CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO PROTOCOLO
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1° Secretdrio: Cria gratificacdo por responsabilidade técnica
?Sew orosentes pelo exercicio de atividade na Camara Municipal
N a favor de Canarana/MT, e da outras providéncias.

—-—-F%m%"gg Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicdes legais e,

Considerando a necessidade de adequacdo do funcionamento interno da Camara
Municipal de Canarana — MT, em fung@o de servidor efetivo licenciado por motivo de
saude.

Faz saber que a Camara Mummpal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Fica criada a gratificacdo por responsabilidade técnica pelos exercicios de
atividade contabil e de gerente do APLIC, pela imprescindibilidade dos servicos.

Art. 2° A gratificacdo a que se refere o artigo anterior é destinada Gnica e exclusivamente
a um servidor concursado pela prefeitura municipal, apto a exercer os servicos previstos
nesta Lei, para exercer responsabilidade técnica enquanto permanecer em atividade na
Camara Municipal, concomitante com as suas atribuicées de origem.

Art. 3° Compete ao servidor executar sob supervisdo, as atividades de conferéncia,
analise e classificagéo de documentos contabeis para efeito de registro escrituragéo
e controle financeiro e orcamentario da Camara Municipal.

ATRIBUI(;OES TIPICAS:
e Observar as Normas Brasileiras de Contabnhdade aplicadas ao setor publico,
em especial a Resoiugao CFC n° 750!94 que estabe!ece conceitos basicos
da profissdo contabil;

e Observaras dISpOSIQOESd 'e1 Complementar n°101!2000 PPA, LDO, LOA,
Lei Orgéanica do Municipio € Regimento Interno da Camara Municipal.
Instrucdes Normativas e Resoiugdes.do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso: :

e Conferir, analisare classmcar contabnmente os documentos comprobatérios
das operagdes de natureza financeira realizada;

e Escriturar contas correntes diversas:

e Empenhar as despesas da Camara, quando autorizadas pela autoridade
competente;

e Elaborar as demonstracdes orgamentarias e financeiras da Camara bem
como elaborar outras que se fagam necessarias, por solicitacdo da
administracao da Camara;

e Preparar e informar processos dentro de sua area de atuagéo;
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e Sugerir métodos e procedimentos que visem a melhor coordenacgdo dos
servigos contabil-financeiros:

e Organizar, para envio a Prefeitura, em época propria para fins orgamentarios
a previsdo das despesas da Camara para o exercicio seguinte;

 Organizar, mensalmente, os balancetes do exercicio financeiro;

e Levantar, na época prépria, o balango da Camara, contendo os respectivos
quadros demonstrativos:

* Assinar ou visar, os balancos, balancetes e outros documentos de apuracéo
contabil e financeira:

e Fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura de créditos
adicionais;

e Examinar e conferir os processos de pagamento, tomando as providéncias
cabiveis quando se verificarem irregularidades:;

* Realizar a liquidagdo da despesa, observando as regras pertinentes ao
assunto; '

* Realizar os registros contabeis dos bens patrimoniais da Camara:

 Participar da elaboragéo da proposta orgamentaria da Camara;

e Conferir prestagdes de contas de responsaveis por adiantamentos:

e Participar da elaboragao da prestacao de contas anual da Camara;

e Efetuar calculos financeiros e de custos;

 Participar de inventarios e de levantamentos de bens e valores sob a guarda
e responsabilidade da Camara;

» Enviar cargas mensais do APLIC:

¢ Encaminhar em tempo habil o arquivo contendo as informagées contabeis
para a o Setor de Contabilidade do Municipio para posterior consolidagéo
das contas, em cumprimento aos dispositivos da Lei Complementar n°

- 101/2000 (LRF - Cidadao); 14 _

. 'Ekécufé%'oiﬁ‘ras__'ta'refés afins.
Art.4°. Compete ao Gerente de APLIC]" as seguintes atribuigées:

Descricdo Sumaria: T e 2 -

Gerenciar todos 0s.bancos.de dados da instituicao com a finalidade de promover e
manter a consisténcia de informagées no envio das cargas do APLIC para o TCE -
MT; acompanhar a producéo de informagées em todos os setores da administracgao,
promovendo, quando necessario, a notificacédo dos responsaveis pelo atraso no
fornecimento dos dados para envio.

Descricéo analitica:
a) Gerenciar mensalmente o Banco de Dados do Sistema de Compras;

b) Gerenciar mensalmente o banco de dados do Sistema de Patriménio:
c¢) Gerenciar mensalmente o banco de dados do Sistema Contabil:
d) Gerenciar diariamente o banco de dados de licitagdes (arquivos tempestivos);
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e) Gerar mensalmente o relatério de empenho da folha de pagamento, no sistema
da Folha;

f) Relacionar mensalmente os empenhos por 6rgdo e unidade no campo
movimento/folha de pagamento:

g) Gerar banco de dados das informacgdes tempestivas referentes aos editais e
contratos emitidos;

h) Sistematizar, conforme os padrées determinados pelo TCE - MT, todas as
informacgdes recebidas/geradas das Unidades Executoras, zelando para o
cumprimento do cronograma de envio dos arquivos periddicos e tempestivos:

i) Informar por escrito ao gestor, conforme as inconsisténcias verificadas nos bancos
de dados recebidosfimportados: '

J) Cobrar oficialmente os atrasos verificados no recebimento das informacées, sob
aviso ao Controle Interno Municipal;

k) Manter em separado 0 arquivo de toda correspondéncia enviada e recebida deste
setor com os demais 6rgaos; b WP

) Enviar ao TCE - MT os Arquivos Periédicos e Tempestivos, conforme cronograma
estabelecido em normativos: -

m) Desempenhar outras tarefas relacionadas ao Sistema APLIC;

n) Orientar todos os setores e departamentos sobre a importancia da prestacao
correta das informages manuseadas por cada unidade administrativa.

Art. §° O valor da gratificacéo por responsabilidade técnica contabil e Gerente do APLIC
sera de R$ 3.200,00.

Art. 6° As despesas decorrentes da execucao da presente Lei Complementar correrdo
por conta dos recursos orcamentarios previstos

Art. 7°Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua ﬁgt;licqgéb,f revogando-se
as dispiaéi-;';éés-el"‘r‘flbbrt'frér'io.*"”' :

“ C§iﬁa_ra‘§\9‘lun?¢ip_al de Canarana — MT, 05 de marco de 2020.

s -

Gilm Mfraﬁda 'de'/Almeida-

Presidente

2° Secretario
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