ESTADO DE MATO GROSSO

Camara Municipal de Canarana - MT

Rﬁ%

PROJETO DE RESOLUGAO N°008/2017
DE 29 DE SETEMBRO DE 2017

REGULAMENTA A INCINERAGAO
DE DOCUMENTOS NO ARQUIVO
GERAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE CANARANA - MT.

%wcl’lq M}OI

Claudir Sonemann

., Mesa Diretora da Camara Municipal de Canarana -

MT, no uso das atribuig¢bes conferidas pelo Artigo 197, §

1°, “e”, do seu Regimento Internc, faz saber gue a Céamara

Municipal de Canarana apronvou = ela promulga a« seguinte:
RESOLUGAO

Art. 1°. A presente Resolugdo, amparada na Lei

Municipal 1.305 de 22 de Agosto de 2017, vem apresentar os
documentos no arquive geral da Camara Municipal de
Carniarana, Mato Grosso, que serdo incinerados.

Art. 2% Nos anexos dessa lei, constaré

respectivamente: O relatério final da Comissdo de Analise,
a qual citaréd os documentos a serem incinerados, a Portaria
designando a Comissdo de Analise e a Lei 1.305/17 que
dispde sobre a autorizacdo de incineragao.

Art. 3°. Esta Resoclucdo entrara em vigor na data de

sua publicacdo, revogandc-se as disposicdes em contrario.

Camara de Vereadores de& Canarana - MT, em 29 de

setembro de 2017.

/gzz’ /%;:;"
ael/Govari

Secretario

N~
Fmmanuel fuis Maggl
Jice- Presidente 2° Secretario

Data H
Camm Munict pal
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RELATORIO FINAL DA COMISSAQ DE ANALISE:

A Comissao de Anélise, no uso de suas atribuigdes
legais, e em respeito As normas estabelecidas pela Leil
Municipal 1.305 de 22 de Agosto de 2017, faz saber para
conhecimento de todos os interessados, que apdés ©
levantamento, avaliagao e selecac, serdo incinerados ©s
documentos do arquivo geral da CAmara Municipal de Canarana
= M considerados intermediarios, tais como,
correspondéncias recebidas e expedidas, documentos
contéabeis, projetos de leis, bem como outros papéis e
documentos gque sejam inlatels, pcr falta de espaco fisico
para a sua guarda e conservacdo dentro das repartigdes

internas dessa Camara Municipal.

Insta salientar que os documentos referentes a folha
de pagamento e previdéncia soccial foram separados para
arquivo, sendo considerados “documentos correntes”, artigo
5° § 1°, da Lei 1.305/i7 sendc assim 0s mesmos serdo

mantidos.

Segue relagdo dos documentos que serdo gue Serao

incinerados:

e Projetos de lei complementar -1399; 2000; 2001; 2002;
2003; 2004; 2005; 2006; 2007; 2008; 2009; 2010; 2011.
e Projetos de lei - 1983; 1984,1985; 1986; 19
1989; 1990; 1991; 1992; 1993; 020/1994; 19
9

7; 1988;
02/03/04/05/027/028/1999; 1998; 2000; 20Q1;

8
953 14996
1; 2002;
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—

2003; 2004; 2005; 20U6: 2007; N° 001 a 044/2008; 2009;
2000 2011 2013,

e Indicacgdes — 1997; 1998; 19%2; 2000; 2001; 2002; 2003;
2004; 2006; 2007; 2008; 2009; 2010; 2011.

e Projetos de resolugao - 1983; 1984; 1985; 1986; 1987;
1988; 1989y 1980; 1991; 1992; 1993; 1994; 1985; 1996;
1997; 1998; 2000; 2001, 2002; 2003; 2004, 2005; 2006;
2007; 2008; 2009; 2010; Z011.

e Projetos de Emenda da Lel Orgénica — 2006; 2008; 2011.

e Correspondéncias recebidass — 1983; 1984; 1985; 1987;
1988, 1989; 1990; 19%1; 1992; 1993; 1994; 1995; 1996;
1997; 1998; 1999; 2060; 2001; 2002; 2003; 2004; 2006;

2007; 2008; 2009, 2010; 2011.

e Correspondéncias expedidas -1983; 1984; 1985; 1986;
1287 1988y 1989; 1990; 1981y 1992; 1993 1994; 199%;
1996 1997y LO98; 259949: Z000:; 2001: 2002r 2003: 2004
2005; 2007; 2008; 2009; 2010; 2011.

e Correspondéncias expedidas FPrefeitura - 1987; 1989;

O
e}
[

e Correspondéncias recebidas Pirefeitura - 1988.

¢ Cépias Atas das Sessdées Ordinérias - 2000; 2002; 2003;
2004; 2005; 2006; 2Go7- 2008; 2009; 2010.

» Roteiro de Sessdo Ordinaria- 20027; 2008; 2011.

® Roteiro de Sessdo Extraordinéria - 2007; 2008.

e Pautas Ordens do dia - 1999; Z000; 2001; 2002; 2003;
2004; 2005; 2006; 2C07; 2008; 2010; 2011.

e Requerimentos - 2001; 2002; 2003; 2004; 2005; 2007;
20087 2009; 2010; 2011.
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Coplias de Lei 678,/2004; 527/2002; 697/2005; 473/2001;
595/2003; 772/2006; 591,2003: 729/2005; 325/2007;
345/1997.

Cédpias de Lei Complementar 040/2003; 041/2003;
028/2002; 036/2C03.

Fudiéncia Publica Direitos Humanos 03/05/2004.

Relacdo aprovados concurso publico da prefeitura-

Coépia de Edital concurso da Prefeitura - 001/2005.
Edital de leildoc - 061,2014.

Plano de carreiras 3: Educacdo - 2009,

Contrato Agua - 011/2000.

Reavaliagdo atuarial - 2005.

Relatoric camara - 2000; 2001: 2003; 2004; 2005; 2006.
Portarias Executivo - 2004.

Hogbes - 1999; 2000; 2001; 2002: 2003; 2004; 2005;
2006; 2007; 2008; 2009; 2010; 2011.

rrojeto Decreto Legislative - 1984; 1985; 1986; 1957;
1988, 1989; 1990; 2000; 2401; 2002; 2003; 2004; 2007;
2008; 2010.

Oficios Camara -1998; 2003,
Oficios Prefeitura - 1989.

Relatério Bens da Prefeitura - 2001.
Orgcamento Prefeitura - 1999,
Coépia Cédigo Tributdrio — 2001,

Acordao - 1088/1998 TCE MT .

Fepasses do SUS - 2301; 2002
votas de empenho - 1495; 1997; 2000; 2001; 2002; 2003;

2004; 2005; 2006; 2007,




Licitagdo para construcdo da segunda parte do prédio

da Camara - 001/2004; ©02/2004; 003/2004.

Pagamento construgdo prédio da Camara - 2005.

Extrato bancario - 1998; 19%9; 2003.

Boletim didrio tesouraria Camara - 1990; 1998; 1999;
2001; 2002.

Loletim financeiro - 2003.

Notas de liquidacdo da Camraca - 2003.

Boletim diario Prefeitura - 1997.

Diarias vereadores - 1998; 2005; 2006; 2007; 2008.
Processos de didrias de vereadores - 2002.

Relatdério de Execuc¢do Crcamentaria Executivo - 2002.

£

Boletim didria prefeitura - 1998.

Fitas com gravacdo de 4udio de sessdes ordinidrias e
extraordinarias - 2001; 2003.

Razdo analitica Camara Municipal - 1998; 1999 2000:
2001.

Movimento geral da tesouracia Camara - 1997.

Projeto de Lei Orgamentaria - 1997; 2001.

Projetos de Lei Substituidos - 2002.

Edital de convocacio - 1983; 1984; 1985; 1998; 1999;
2000; 2001; 2002; 20063; 2004; 2009.

Jornal O Pioneiro - 2009,

Processo de licitacdo para contratacde de advogado -
2001.

Anulacdo de empenhos - 2002.

fegunda via Empenhos - 2003.

Carta convite - 001/2002.
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Documentos AR’s - 2000; 2001; 2002; 2003; 2004; 2005;
2006; 2007; 2008; 2009; 2010.
Relatdério de atividades legislativas - 1998: 2009;

2011; 2012.

Relatdério financeiro - 1996.

Relatdrio Inspegdo “in loco” TCE - MT - 199¢.
Documentos Diversos -~ 1993; 1994; 1995; 1996; 1997;
1998.

Processo licitatério compra de ar condicionado - 2006.

Contrato UCMMAT - 2007.

Contrato consultoria - 002/2005.

o

Licitagdo para aquisicado das poltronas para o}
auditério - 2006.

Licitacdo contrato contabilidade - 2006.
Licitagdo Software - 2005.

Licitacdo consultoriz - 2007.

Licitacdo radio - 2007.

Licitacdo jornal — 2G07.

Protocolo carta convite - 1993,

Livro de atas licitagdes - 1993,
Requisic¢des - 2004.

LRF Cidaddo TCE - MT - 2005.

Emenda Lei Organica TCE- MT - 1998.

I'CE Declaracdo de bens/ mandatos - 1996; 2001; 2002;
2003; 2004.
Declaracdo de bens dos vereadores — legislatura 1997;

2001 a 2004.

Declaracdo de bens Prefeito - 2001 a 2004.




Comparative receita orgada com arrecadada - 2000.
Registro de cheques - 2009.

Prestacdo de contas merenda escolar - 2001.
Ligacdes — 2011.

Relatério da LRF Prefeitura - 1° Bimestre 2006.
1,0A devolvido pelo TCE - MI = 2006.

LDO devolvido pelo TCE - MT - 2005.

Contas anuais Prefeitura - Vol I e II 2006.
Guias de pagamentos de ITBI / Executivo - 1998, 1999,
1997.

Documentos de arrecadagao pAM — 2000.

Cconvénio Prefeitura c/ Ministério da Cultura -
624/1991.

Termos de responsabilidade de celulares moveis usados
nas salas - 2009.

Telegramas recursos federal .

Repasse para a saude - 2302; 2003; 2004.

Reavaliacdo Atuarial Prevican - 2009; 2010%

Processo de Contas do Executivo Devolvido pelo TCE -
MT - 1995; 1996; 1997; 1
2004; 2005; 2006; 2007; 2

4

t
O
X

98; 1999; 2000; 2001; 2002;
08; 2009; 2010; 2011.

=

Processo de Contas da Camara Devolvido pelo TCE- MT -
1990; 1997; 1998; 2001; 2002; 2004; 2006.

Processo de Julgamento de Contas da Camara -1983;
1984; 1985; 1986; 1587; 1988; 1989; 1990; 1991; 1992;
1993; 1994; 1995; 199%6; 1998; 1999; 2001; 2002; 2005;
2007.
Processo de > Contas Anuais Prefeito

J d
1983; 1991; 1993; 1995; 1998; 2003.
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e Processo de Contas anuais do prefeitc julgado pela
camara Municipal - 1995; 1997; 1998; 1999; 2001; 2002;
2003; 2004; 2007; 2008.

e BRalanco Geral Camara - 1990; 1991; 1993; 1994; 1995;
2000; 2001; 2004.

e« Processo BRalancete financeiro e orcamentario devolvido
pele TCE - 1991; 199%; 2005; 2006.

s pParecer TCE-MT sobre as contas anuais do Executivo -
1983; 1987; 1989; 1991; 1992;: 1993; 1995; 1997.

e Processo devolvido peio Ministério Publico referente

ao balance e balancete geral Executivo - 1980.

e Parecer Prévio TCE - MT Contas de Governc - 116/2008;
618/2011.

e Votacdo Parecer Prévio TCE - MT Contas de Governo -

211 42030% 135/2012,

e Parecer Controle Interno Contas Anuais de Governo do
@#xecutivo - 2015.

e Balancete FMPS - 1997; 1998; 199%9; 2000; 2001.

e Balancete Camara -1993 (Maio, Julho, Agosto, Setempro,
OQutubro) ; 1994 (Fevereirc a Dezembro) ; 1997
(Setembro); 1998 (Julhc a Novembro); 2002; 2006.

e Balancete prefeitura - 1994 (Margo, Maio, Junho,
Setembro, Outubro, Novembro, Dezembro); 1997 (Janeiro,
Dezembro); 1998; 1999 (Jan=ziro, Fevereiro, Margo,
Abril, Maio, Jurirs, Julhea, Setembro, Qutubro,
Novembro, Dezembro); 2000 (Janeiro, Fevereiro, Margo,
Maio, Junho, Julho, AgosLo, Setembro, Outubro,
Novembro, Dezemiro) 2001 (Junho, Julho, Agosto,
Setembro, QOutubro, Novembro, Dezembro); 2002 {(Janeiro,

Fevereiro, Marco, Abril, Maic<, Junho!.

=
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e Balanco Geral Prefeitura - 1990; 1997; 1999; 2000;
2001; 2010.

Processo do Legislative de aprovagdo das contas do

L]
Fxecutivo devolvido pelo TCE -- 1999; 2000; 2002; 2007;
2008 2011.

e FEditais de Publicacdo dos Balancetes da Camara — 2001.

e Contas anuais exercicio financeiro, devolvido pelo TCE
- MT , processo I — 2002.

Contas anuais exercicic financeiro, devolvido pelo TCE

°
- MT , processo II - 2022.
e TCE - balancete financeiro Executivo - 2006; 2007.
e Balanco Geral Prevican - 2012.
e Ealancete Prevican - 2006; 2007; 2008; 2009.

Segue relacdo dos Jocumentos permanentes (Art. 5% §
3°, Lei 1.305/17) que serdo encaminhados para a Fundagao

Pré-Memdria de Canarana - MT:

Ccnsulta Popular sobre o Projeto de Criacdo do

Distrito de Queréncia.

e Livro de atos: Criacdo de Distritos.

e Correspondéncias Expedidas - 1989; 1990

e Correspondéncias Recabidas - 1988; 1989; 1890; 1991;
1992.

s Contrato Sinal de TV, En=rgia e Telefone- 1990.

e Tivro escrito a mdo aow contratos de empreita — 1990
e Mutirdo Habitacional José Sarney; Projeto Creche para

aumento de vagas - 1988.
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e Primeiros contratos da Prefeitura - 1988.

e Primeiros convénios realizados no Municipio - 1986.

e Livro das comunidaces existentes no interior de
Canarana — 1988.

e Primeira etapa do primeiro asfalto de Canarana - 1990..

Canarana: 29 de setembro de 2017.
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PORTARIA N° 38/2017

De 25 de agosto de 2017
e de Canarana - MT

Publ e Afixado no Lugar de
costume no dia.

2031 0% 1204 “Nomeia comissdo de analise de
documentos do arquivo geral da
Cémara Municipal de Canarana-MT.”.

O presidente da Céamara Municipal de Canarana/MT,
senhor Ederson Porsch, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais que lhes sdo conferidas;

RESOLVE :

Art. 1° - Nomear Comissdo Especial composta pelos seguintes
membros: Adailce Guimardes, Eni Teresinha da Silva e
Francisco Braz das Neves Costa, servidores efetivos da Camara
Municipal, para o fim de proceder & andlise e consequente
incineragdo de documentos de acordo com a Lei Municipal n°
1.305/2017 de 22 de agosto de 2017.

Art. 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdes em contréario.

Sala da Presidéncia, 22 de agosto de 2017.

President

Av. Rio Grande do Sul, 217 - Centro - CEP 78640-000 - Canarana - MT - Fone/Fax: (66) 3478-1280
Site: www.camaracanarana.mt.gov.br - e-mail: canarana@brturbo.com.br
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Lei Municipal 1.305 de 22 de Agosto de 2017

(Projeto Leil N° 029 /2017 De 02 De RAgosto 2017 de autoria do Legislativo)

n%ﬂ%ﬁ:ﬂfﬂﬁsﬁmmmmﬂn Dispde sobre autorizagdo de incineragéo
lugar d:cOs,;d,:em d? documefxtf:s no arquivo geral da
LA 1.QX | 2ad Camara Municipal de Canarana-MT.

{?%v%%$hai$§;¥

A Mesa da Camara Municipal de Canarana, Estado do Mato Grosso, no
uso de suas atribuigdes legais na forma do regimento Interno em seu
Artigo 189, aprovou € o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Leil:

Art. 1° Fica © poder Legislativo autorizado a proceder a
incineragdo de documentos inserviveis existentes no Arquivo Geral
da Céamara Municipal de Canarana, nos termos desta Lei.

Paragrafo unico. A presente incineracgao disporéd sobre:
I - prazos de guarda de documentos no Arquivo Geral;

1T - rol de documentos ndo incineréaveis;
TII - critérios de incineracao;
IV - transferéncia de documentos histéricos para O Arquivo Pablico

e/ou Museu.

Art. 2°. Sera designada uma Comissdo, através de Portaria, pelo

Presidente da Camara, para analise dos documentos em via de
incineracdao.

Art. 3°. Cada ato de incineracdo dependera de aprovagdo do
Plenario, mediante Resolucdo especifica, a qual deverao ser
anexados esta Lei, a Portaria designando a Comissdo de analise, e O
relatério final da mesma, prestando contas de seu trabalho,
indicando os critérios adotados para selegdo dos documentos e

obrigatoriamente a relacdo de todos ©s documentos a serem
incinerados.

Art. 4°. Compdem o Arquivo Geral da Camara Municipal, o0s documentos
produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por o&érgaos

publicos municipais, em decorréncia de suas funcdes executivas e
legislativas.

Paragrafo unico. Integram também o referido Arquivo, os conjuntos

de documentos produzidos e recebidos por instituigdes de carater
publico municipal, por entidades privadas encarregadas da gestdo de

Rua Miragual, 228 — Fone Fax (66) 3478-1200 - CEP 78640-000 — Canarana — Mato Grosso
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servicos publicos municipais e por agentes publicos municipais no
exercicio de suas atividades.

Art. 5°. Para efeito de preservagéo ou destruigado, O0S documentos
publicos sio identificados como correntes, intermediarios €
permanentes.

§ 1°. Consideram-S€ documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo Sen movimentacgao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2°. Consideram-se documentos intermediarios agueles que&, nao
sendo de usoO corrente nNOS ébrgaos produtores, Ppor razdes de
interesse administrativo, aguardam sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.

§ 3°. Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de
documentos de valor histdrico, probatério e informativo que devem
ser definitivamente preservados.

art. 6°. Para cada ato de incineragdo ou destruicdo mecénica de
documentos, dependera de um processo administrativo.

Art. 7° O Processo Administrativo de que trata o artigo anterior
sera conduzido por Comissdo Especial de Analise de Destruigdo ou
preservacdo de Documento pablico, nomeada pelo Presidente da
camara, mediante portaria, da qual deverdc integrar O contador, um
representante da secretaria administrativa e um representante da
secretaria legislativa.

Art. 8°. Para O desempenho de suas atribuicdbes, a Comissdo Especial
de Analise de Destruigéo ou Preservagao de Documento
pablico adotard as seguintes normas procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: & a fase do trabalho em que s3io relacionados os
tipos de documentos existentes no Arquivo Geral, com no minimo,
05 (cinco) anos de arquivamento, bem como aqueles com menos de
05 (cinco) anos, que nao tenham mais nenhuma utilidade para a
Administracdo Municipal. Prevalecerd sobre estes prazos, agqueles
prazos que vierem a Ser fixados em “Tabela de Temporalidade”, a ser
paixada pela administragao com objetivo de fixar o prazo de
conservacdo de cada documento produzido pelos organismos due
compdem a Administragao Municipal direta e indireta.

b) AVALIAGRO: terminada a fase de levantamento, a Comissdo fara a
avaliacdo dos tipos de documentos. Essa avaliagéo consiste na
determinacdo do documento como fonte de informagdo e deve tomar por
base, © uso administrativo dos documentos, seu valor legal,
histérico e de pesquisa. Nesta fase, enquanto nao vigente a “Tabela
de Temporalidade” anteriormente referida, devem ser ouvidos o©s
servidores responsaveis que trabalham com ©s mesmos no ambito das
Secretarias Municipais, a fim de opinarem a respeito da frequéncia
de sua utilizagdo e do seu valor. A avaliagdo de documentos dJue

Rua Miraguai, 228 — Fone Fax (66) 3478-1200 - CEP 78640-000 — Canarana — Mato Grosso
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forem considerados histéricos, se houver, deve ser efetuada, guando
necessario, em coordenacgdo com a Secretaria Municipal de Educacado e
cultura - SEMEC e de peritos sobre a matéria. Deve ainda, a
Comissao, observar atentamente toda a Legislagao local, estadual e
federal no que diz respeito a matéria, a fim de nao ir de encontro
a nenhum dispositivo legal que regulamenta a duracdo ou o periodo
de validade dos documentos, devendo ser levado em conta,
especialmente, O disposto nessa Lei.

c) SELECAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuara a
selecdo dos papéis e livros que nao apresentem valor, seja
histérico, de pesquisa, administrativo, legal, contéabil ou fiscal e
aqueles concernentes a direitos que ndo sejam suscetiveis de ato
gue interrompa a prescrigao quinguenal ou a decadéncia, contra ou a
favor de terceiros ou da Fazenda Publica Municipal.

d) FORMAGCAO PROCESSUAL: selecionados os documentos que poderdo ser
incinerados ou destruidos mecanicamente, a Comissao instruira o
processo administrativo com relatério circunstanciado sobre ©
trabalho até entao desenvolvido, indicando os critérios adotados
para a selegao dos documentos, bem como, descrevendo cada documento
a ser destruido. Apbs, a Comissao remeterd o processo
administrativo a Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD,
para gue a mesma providencie a remessa de Projeto de Lei a Camara
Municipal, objetivando autorizacdo legislativa para a destruigao
dos documentos relacionados pela Comissdo.

e) ELIMINAGAO: o ato de incineracdo ou de destruicdo mecanica de
documentos, que ocorrerd apos aprovagao em Plenario, seréa precedido
de lavratura de uma ATA em livro proprio para esse fim, na qual
serao mencionadas as espécies de documentos a serem
incinerados/destruidos em local previamente escolhido pela Comissao
e com a presenga de, no minimo 03 (trés) testemunhas designadas
pela mesma. Os documentos gque nédo forem considerados objeto de
incineracao ou destruicdo, deverdo permanecer no Arquivo Geral ou
remetidos ao Museu Municipal.

£) RELATORIO FINAL: finalmente, 2 Comissdo Especial fara um
relatério final descrevendo todas as acdes por elas implementadas.
Esse Relatério deverd fazer parte integrante do  Processo
Administrativo.

Art. 9°. A Comissdo Especial ter4d o prazo de 90 (noventa) dias, a
contar ~da data de sua nomeagdo para proceder ao LEVANTAMENTO,
AVALIACAO, SELEGAO E FORMACAO PROCESSUAL de que trata as alineas
“af, “wp”, “ec” e “d” do artigo 8° desta Lei, e de 30 (trinta) dias
apés  a aprovacdo da Resolugao necessaria, @para realizar a
Eliminacdo e o Relatdério Final de que trata o artigo 8°, sendo

C?rt? que os trabalhos desenvolvidos serdo considerados “servig
publico relevante”.

Rua Miraguai, 228 — Fone Fax (66) 3478-1200 - CEP 78640-000 — Canarana — Mato Grosso
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANARANA

LEGISLACAO

Diario Oficial de Contas

toda a Legislagdo local, esl_adual & faderal no que diz respeito & matéria, & fim de ndo ir de

encontro @ nenh positivo legal que regul ta a duragdo ou o perlodo de validade dos
documentos, devendo ser levado em conta, especialmente, o disposto nessa Lel,

¢) SELEGAO: uma vez os de tos, a ComissSo efetuard
asdacéodospapéiseﬁvmqwnﬁaapmwnlemvalmae]a.;.." o, de i iministrativo,

legal, contabil ou fiscal e aqueles concementes a direitos que ndo sejam suscetiveis de alo que
interrompa a prescrigio quinquenal ou a decadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda
Puiblica Municipal.

documentos que

d) FORMAGAD PROCESSUAL:selecionados os
4 id te, a Comissdo instruird o processo

poderao ser incinerados ou

Lei Municipal 1.305 de 22 de Agosto de 2017
(Projeto Lei N° 028 2017 De 02 De Agosto 2017 de autoria do
Legislativo)

Dispoe scbre autorizagio de |
geral da Camara Municipal de Canarana-MT.

¢do de doc 5 no- arguive

A Mesa da Camara Municipal de Canarana, Estado do Mata Grosso, no
—. uso de suas alribuigdes legais na forma do regimento Interno em seu Artiga 186, aprovou @ ©
Srefaito Municipal sanciona a seguinta Lei:

Art. 1°Fica o Poder Legislativo autorizado a proceder & incinaragao de
documentos inserviveis existentes no Arquivo Geral da Camara Municipal de Canarana, nos
termos desta Lei.

Paragrafo Gnico.A presente incineragao dispord sobre:
| —prazos de guarda de documentos no Arguiva Geral;
Il —ral de documentos néo incinerdveis;

Wl —critérios de incineragao;
IV —transfaréncla de doct

histéricos para o Arquivo Pablico afou
Museu.

Art. 2°. Serd designada uma Comissdo, através de Portaria, pelo
“Presidente da Camara, para andlise dos documentos em via de incineragéo.

Art. 3°. Cada ato de incineragio dependera de aprovagio do Plendrio,

- Resodlugdo especifica, & qual deverdo ser esta Lei, a Portaria designando a

Comissdo de andlise. e 0 io final da p do contas de seu trabalho, indicando os

- critérios adotados para selecdo dos s e obrigatori We a relagdo de todos os
documentos a serem incinerados.

Art. 4°. Compdem o Arguive Geral da Camara Municipal, os documentos
produzidos e recsbidos no io de suas atividades por drgdos publicos municipais, em
decorréncia de suas fungbes executivas e legislativas.

Paragrafo Gnico.ntegram também o referido Arquivo, as conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por instituigbes de cardler publico municipal, por enlidades
privadas encarregadas da gesldo de servigos pablicos municipais e por agentes publicos
municipais no exercicio de suas atividades.

Art. 5°. Para efeito de preservagio ou destruicio, os documentos
piblicos sao identificados como correntes, i diarios e per t

§ 1°. Consideram-se documentos cormentes aqueles em curso ou que,
__mesmo sem movimentagdo, constit objeto de frequentes.

§ 2°. Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo
de uso corrente nos orgdos produlores, por razdes de inleresse administrativo, aguardam sua
eliminacio ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° Consideramese dc
documentos de  valor arico, P drio @
prasevados.

[ e os conjuntos de
que devem ser definitvamente

Art. 6°. Para cada ato de incineragio ou destruigdo mecanica de
documentos, dependera de um processo administrative.

cirgur

com jado sobre o trabalho até entdo desenvolvido, indicanda os
éri dos para a selegéo dos d tos, bem como, cada to & ser
ido. Apbs, a Comissdp remeterd o p > & taria Municipal de

Administragiio — SEMAD, para que a mesma providencie a remessa de Projeto de Lei & Camara
Municipal, objetivando autc &o legislaliva para a icio dos docy tos relacionados pela
Comiss&o.

) ELIMINAGAO:0 ato de incineragio ou de destruigho mecanica de
documentos, que ocomerd apds aprovacio em Plenario, serd precedido de lavratura de uma ATA
em livro préprio para esse fim, na qual serdo mencionadas as espécies de documentos a serem
incinerad uldos em local previ t Inido pela C jo & com a presenc¢a de, no
minimo 03 (trés) testemunhas designadas pela mesma. Os documenios que nao forem
considerados objeto de incineragio ou destruicdo, deverdo permanecer no Arguivo Geral ou

idas ao Museu ici
f) RELATORIO FINAL I a Comissdo Especial fard um
relatério final descrevendo todas as agdes por elas implementadas. Esse Relatério devera fazer
parta integranta do P A i

Art. 9°,A Comissao Especial tera o prazo de 80(noventa) dias, a contar
da dala de sua nomeagdo para proceder ao LEVANTAMENTO, AVALIAGAO, SELECAO E
FORMAGAO PROCESSUAL de que trata as alineas “a", 0", "c” e "d" do artigo 8° desta Lei, e de

30 (trinta) dias apés a aprovag#o da Resol Aria, para realizar a Bliminagdo e o Relatdrio
Final de que frata o artigo 8°, sendo certo que os balhos d lvidos serdo Iderados
“servigo publico relevante”.

Art. 10.Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposigdes em conltrério.

Gabinete do Prefetic Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso
em 22 de Agosto de 2017.

Féblo Marcos Perelra de Farla
Prafeito Municipal

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

RETIFICAGAD DO EDITAL
PREGAD PRESENCIAL N°. 047/2017

O Pragoeiro Oficial do Municipio de Canarana-MT., vam retificar o Edital
de Processo Licitatério n®, 083/2017, Pregéo Presencial n® 047/2017, alterado em 24/08/2017, nos
sequintes termos: :

® Altera os Incl 14.1 (da ¢io do objete) do
edital, 7.1 do termo de refe ia (do regime e ligbes para a ga) e 3.8
da minuta do (el | Ira — da forma de execugdo, prazo e

vigéncia), que passardo a ter a seguinte redagiio:
“As recargas (itens 01 & 05) deverdo ser realizadas no prazo do até
02 (dois) dias, enquanto que os produts nos itens 06 e 07 (cilindros de oxigénio
4m* e 10m*) terdo o prazo de até 15 (quinze) dias, p io caso aric @
justificativa ser prorrogado”.

Ficam mantidas as demais dausulas do instrumento convocatéria

Art. 7° O Processo Administralivo de que ltrala o artigo anterior sera adlalC:
conduzido por Comissdo Especial de Andlise de Destruigio ou Preservagio de Documento
Pablico, nomeada pelo Presidente da Cémara, mediante Portaria, da qual deverdo integrar o Canarana - MT, 24 de Agosto de 2017.
contador, um representante da ia administrativa e um rep da i
lagislativa.

Art. 8°, Para o desempanho de suas atribuigdes, a Comissao Especial g:;\‘lb ?NDDFH':?ON MARIANO DA SILVA
de Andlise de Destruigio ou Preservagio de D Piblico 4 as seguintes normas o N
procedimentais:

a) LEVANTAMENTO:¢ a fase do trabalho em que sdo relacionados os
tipos de documentos existentes no Arquive Geral, com no minimo, 05(cinco) anos de EXTRATO DO CONTRATO N° 136/2017
arquivamenta, bem como agueles com menos de 05(cinco) anos, que ndo lenham mais nenhuma
il para a Admini Municipal. P 4 sobre ostes prazos, aqueles prazos que Contratante: Prefeitura Municipal de Canarana- MT
vierem a ser fixados em “Tabela de Ti lidade", a ser pela ¢Ao com obj Modalidades: Pregio presencial n® 045/2017
de fxar o prazo de conservagsa de cada documento produzido pelos organismas que compdem a Contrato: 136/2017
Administrago Municipal direta e indireta. Data: 18/08/2017

Vigéncla: 18/08/2018

b) AVALIAGAO: a fase de | , & Comissao fard a Contratado: CLINICA DA FAMILIA LTDA
avaliagan dos tipos de documentos. Essa avaliagdo consiste na determinagio do documento como Objeto: Registro de precos para fulura e eventual conlratacio de
fonte de informagao e deve tomar por base, o uso administrativo dos documentos, seu valor legal, P para gac de lat iais com coleta no Hospital Municipal e PSF's
historico e de pesquisa. Nesta fase, enquanto nac vigente a “Tabela de T I - emC MT.
anteriormente referida, devem ser ouvidos os servidores responséveis que trabalham com os " Valor: R$ 508.923,00 (Quinhentos e oito mil novecentos e vinte @ rés

reais|

mesmos no Ambito das Secretarias Municipais, a fim de opinarem a respeilo da frequéncia de sua
utlizagBo e do seu valor. A avaliagio de doc I i jos histéri
deve ser aria, em coord

que forem
4o com a S

t s@ houver,
taria Municipal de Educagéo

ia, quando i
& Cultura - SEMEC @ de peritos sobre a matéria. Deve ainda, a Comissdo, obsarvar atentamente

- memal dot teeiics il
: i A
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Associacdo Mato-Grossense
dos Municipios - AMM

(/mt/amm/)
A edicdo assinada digitalmente de 31 de Agosto de 2017, de nimero 2.805, esta disponivel.

Baixar edicao

31/08/17 2.805

% (z’mtx’amm/edicoes/}

Todas edicoes (/mt/amm/edicoes/)

@(f‘mtz’ammfpubiicacoes/]

Todas publicagbes (/mt/amm/publicacoes/)

Edicoes anteriores v

E/J Apresentacao

—
-—

1'&“*

@ Acesso do usuario

Essa publicacdo estd na edigao do(s) dia(s): 25 de Agosto de 2017.

Lei Municipal 1.305 de 22 de Agosto de 2017 (Projeto Lei N° 029 /2017 De 02
De Agosto 2017 de autoriado Legislativo)

Dispbe sobre autorizagao de incineracio de documentos no arquivo geral da Camara Municipal de Ca-
narana-MT.

A Mesa da Camara Municipal de Canarana, Estado do Mato Grosso, no uso de suas atribuicoes legais
na forma do regimento Interno em seu Artigo 189, aprovou e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte

31/08/2017 12:33
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Didrio Oficial Eletrénico dos Municipios - Mato Grosso (http://www.amm.org.br) %
APt 1°Fica o Poder Legislativo autorizado a proceder a incineragao de documentos inserviveis exM

tes no Arquivo Geral da Camara Municipal de Canarana, nos termos desta Lei.
Paragrafo tnico.A presente incineracao dispora sobre:

| -prazos de guarda de documentos no Arquivo Geral;

I -rol de documentos ndo incineraveis;

Il -critérios de incineracao;

IV -transferéncia de documentos histéricos para o Arquivo Publico e/ou Museu.

Art. 2° Ser4 designada uma Comissao, através de Portaria, pelo Presidente da Camara, para andlise dos
documentos em via de incineracao.

Art. 3°. Cada ato de incineragao dependera de aprovacao do Plenario, mediante Resolucao especifica, a
qual deverao ser anexados esta Lei, a Portaria designando a Comissao de anilise, e o relatério final da
mesma, prestando contas de seu trabalho, indicando os critérios adotados para selecdo dos documen-
tos e obrigatoriamente a relacao de todos os documentos a serem incinerados.

Art. 4°. Compdem o Arquivo Geral da Camara Municipal, os documentos produzidos e recebidos no -
exercicio de suas atividades por orgaos publicos municipais, em decorréncia de suas fungdes executi-
vas e legislativas.

Paragrafo Unico.Integram também o referido Arquivo, os conjuntos de documentos produzidos e rece-
bidos por instituicdes de carater publico municipal, por entidades privadas encarregadas da gestdo de
servicos publicos municipais e por agentes publicos municipais no exercicio de suas atividades.

Art. 5° Para efeito de preservagao ou destruicdo, os documentos publicos sao identificados como cor-
rentes, intermedidrios e permanentes.

§ 1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, MesmMo sem movimentacao, cons-
tituam objeto de consultas frequentes.

i § 2° Consideram-se documentos intermediérios aqueles que, nao sendo de uso corrente nos 6rgaos
produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam sua eliminacdo ou recolhimento para
guarda permanente.

§ 3° Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de documentos de valor histérico, proba-
torio e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 6° Para cada ato de incineragao ou destruicdo mecanica de documentos, dependera de um proces-
so administrativo.

Art. 7° O Processo Administrativo de que tratao artigo anterior sera conduzido por Comissao Especial
de Anilise de Destruigio ou Preservagao de Documento Pblico, nomeada pelo Presidente da Cama-

ra, mediante Portaria, da qual deverao integrar o contador, um representante da secretaria administra-
tiva e um representante da secretaria legislativa.

Art. 8° Para o desempenho de suas atribuicdes, a Comissao Especial de Andlise de Destruicio ou Pre-
servacao de Documento Publico adotara as seguintes normas procedimentais:

a) LEVANTAMENTO:é a fase do trabalho em que sao relacionados os tipos de documentos existentes
no Arquivo Geral, com no minimo, 05(cinco) anos de arquivamento, bem como aqueles com menos de
05(cinco) anos, que ndo tenham mais nenhuma utilidade para a Administracao Municipal. Prevalecera
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sebye estes prazos, aqueles prazos gue vierem a ser fixados e« q|§§l§ idade”, a ser baiga-
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It
los organismos que compdem a Administracdo Municipal diretae indireta.

b) AVALIAGAO:terminada a fase de levantamento, a Comisséo fard a avaliacao dos tipos de documen-
tos. Essa avaliacdo consiste na determinacdo do documento como fonte de informacio e deve tomar
por base, o uso administrativo dos documentos, seu valor legal, histérico e de pesquisa. Nesta fase, en-
quanto nao vigente a “Tabela de Temporalidade” anteriormente referida, devem ser ouvidos os servi-
dores responsaveis que trabalham com os mesmos no ambito das Secretarias Municipais, a fim de opi-
narem a respeito da frequéncia de sua utilizacdo e do seu valor. A avaliacio de documentos que forem
considerados histéricos, se houver, deve ser efetuada, quando necessario, em coordenacao com a Se-
cretaria Municipal de Educacao e Cultura - SEMEC e de peritos sobre a matéria. Deve ainda, a Comis-
s3o, observar atentamente toda a Legislacdo local, estadual e federal no que diz respeito a matéria, a
fim de nao ir de encontro a nenhum dispositivo legal que regulamenta a durac3o ou o periodo de vali-
dade dos documentos, devendo ser levado em conta, especialmente, o disposto nessa Lei.

¢) SELECAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuard a selecio dos papéis e livros que
nio apresentem valor, seja histérico, de pesquisa, administrativo, legal, contabil ou fiscal e aqueles con-
cernentes a direitos que n3o sejam suscetiveis de ato que interrompa a prescri¢do quinquenal ou a de-
cadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda Publica Municipal.

d) FORMACAO PROCESSUAL:selecionados os documentos que poderio ser incinerados ou destrui-
dos mecanicamente, a Comissao instruira o processo administrativo com relatério circunstanciado so-
bre o trabalho até entao desenvolvido, indicando os critérios adotados para a selecdo dos documentos,
bem como, descrevendo cada documento a ser destruido. Apds, a Comissao remetera o processo admi-
nistrativo a Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD, para que amesma providencie a remessa
de Projeto de Lei a Camara Municipal, objetivando autorizacao legislativa para a destruicdo dos docu-
mentos relacionados pela Comissao.

e) ELIMINAGCAO:o ato de incineragao ou de destruicio mecénica de documentos, que ocorrera apos
aprovagao em Plendrio, sera precedido de lavratura de uma ATA em livro préprio para esse fim, na qual
serdo mencionadas as espécies de documentos a serem incinerados/destruidos em local previamente
escolhido pela Comissao e com a presenca de, no minimo 03 (trés) testemunhas designadas pela mes-
ma. Os documentos que ndo forem considerados objeto de incineragao ou destruicdo, deverao perma-
necer no Arquivo Geral ou remetidos ao Museu Municipal.

f) RELATORIO FINAL:finalmente, a Comissao Especial fard um relatorio final descrevendo todas as

acdes por elas implementadas. Esse Relatdrio dever fazer parte integrante do Processo Administrati-
vo.

Art. 9°A Comissio Especial terd o prazo de 90(noventa) dias, a contar da data de sua nomeacao para
proceder ao LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAOE FORMACAO PROCESSUAL de que trata as
alineas “a”,“b", “c” e “d” do artigo 8° desta Lei, e de 30 (trinta) dias apds a aprovagao da Resolucdo neces-
saria, para realizar a Eliminacao e o Relatério Final de que trata o artigo 8° sendo certo que os traba-
lhos desenvolvidos serdo considerados “servico publico relevante”.

Art. 10.Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicoes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso em 22 de Agosto de 2017.
Fabio Marcos Pereira de Faria

Prefeito Municipal
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Desenvolvido e mantido por ‘:s:‘ DEX]\TEC (http://dexatec.com)

Sugestdes de pesquisa

Contrato de prestacao de servigos (/mt/amm/publicacoes/?q=Contrato+de+prestacdo+de+servicos)
Edital de concurso publico (/mt/amm/publicacoes/?q=Edital+de+concurso+publico)

Comissao de licitacao (/mt/amm/publicacoes/?q=Comissao+de+licitacao)

Processo seletivo (/mt/amm/publicacoes/?q=Processo+seletivo)

Diario Oficial Eletrénico

Buscar em todas publicacdes (/mt/amm/publicacoes/)
Todas as edicdes do didrio (/mt/amm/edicoes/)
Normas

Adesdo

Links Uteis
Atualize seu navegador (http://www.baixaki.com.br/categorias/57-navegadores.htm)
ICP-BRASIL - Website (http://icp-brasil.certisign.com.br/)

Arvore ICP-Brasil v2 (http://www.downloadcertisign.com.br/site/Hierarquias/ICP_Brasil/hierarquia-
completa/InstaladorCadeiaV2.exe)

Leitores de PDF (http://www.baixaki.com.br/categorias/191-leitores-de-pdf.htm)
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COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO.

PRESIDENTE: Robson Wainer dos Santos Barbosa
RELATOR: Gilmar Miranda de Almeida
MEMBRO: Laudemiro Alves Vieira

PROJETO DE RESOLUCAO N° 008/2017

Parecer (com base no Regimento Interno: Arts. 63 ¢ 66).

|. EXPOSICAO DA MATERIA:
Regulamenta a incineragao de documentos no arquivo geral
da Camara Municipal de Canarana/MT.

2. CONCLUSAO DO RELATOR: /
\Ql '\@u”ﬂé}o.{?\ G_Le_afe_gg[ucfé eq{’a’ dext H‘o Aas Y¥or
MNas mmﬁ‘kar;mﬁ(g.fg-fm% u éZaa/oraT;c/

3. DECISAO DA COMISSAO:
2) Votam pelas conclusdes do relator 0s Vereadores:
Voleon Wal ’(Le.w’i)[@_é gaw*{é%ﬁ?ﬁi%ﬁﬁ £ :xZ)f?J,( enuye
(e \Jiea
b) Votam contra as conclusdes do relator os Vereadores:

e f e

¢) O Parecer da Comissdo ¢: T ervadel
(favoravel/Contrario)

(_\ Sala de Sessdes, 09 de outubro de 2017.
: \'--.
//  Membro

Presiden'fé/ Relator

Av. Rio Grande do Sul, 217 - Centro - CEP 78640
W ; - -000 - Canarana - MT - :
Site: www.camaracanarana.mt.gov.br - e-mail: canaarana@blf-g_lnr%(gi}g (ﬁg) 3478-1280



