ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-81

Lei Municipal 1.305 de 22 de Agosto de 2017

(Projeto Lei N° 029 /2017 De 02 De Agosto 2017 de autoria do Legislativo)

Prefeitura Municipal de Canarana/MT

Publicado e Afixado no
_hmarQeCoﬂuwm Dispde sobre autorizagdo de incineracgdo
o Ii;éilzgq§§; de documentos no arquivo geral da

Camara Municipal de Canarana-MT.

A Mesa da Camara Municipal de Canarana, Estado do Mato Grosso, no
uso de suas atribuigdes legais na forma do regimento Interno em seu
Artigo 189, aprovou e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Legislativo autorizado a ©proceder a
incineragao de documentos inserviveis existentes no Arquivo Geral
da Cémara Municipal de Canarana, nos termos desta Lei.

Paragrafo unico. A presente incineragdo dispord sobre:

I - prazos de guarda de documentos no Arquivo Geral;

IT - rol de documentos ndo incineraveis;

IITI - critérios de incineracédo;

IV - transferéncia de documentos histéricos para o Arquivo Publico
e/ou Museu.

Art. 2°. Serad designada uma Comissdo, através de Portaria, pelo
Presidente da Céamara, para anadlise dos documentos em via de
incineracgéo.

Art. 3°. Cada ato de incineracdo dependerd de aprovagdo do
Plenario, mediante Resolugdo especifica, & qual deverdo ser
anexados esta Lei, a Portaria designando a Comissdo de andlise, e o
relatério final da mesma, prestando contas de seu trabalho,
indicando os critérios adotados para selecdo dos documentos e
obrigatoriamente a relagcdo de todos os documentos a serem
incinerados.

Art. 4°. Compdem o Arquivo Geral da Camara Municipal, os documentos
produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por érgios
piblicos municipais, em decorréncia de suas funcdes executivas e
legislativas.

Paragrafo unico. Integram também o referido Arquivo, os conjuntos

de documentos produzidos e recebidos por instituicdes de carater
publico municipal, por entidades privadas encarregadas da gestdo de
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servicos publicos municipais e por agentes publicos municipais no
exercicio de suas atividades.

Art. 5°. Para efeito de preservacdo ou destruigdo, os documentos
publicos sdo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes.

§ 1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentacdo, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2°. Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, néo
sendo de uso corrente nos Oérgdos produtores, por razdes de
interesse administrativo, aguardam sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.

§ 3°. Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de
documentos de valor histérico, probatério e informativo que devem
ser definitivamente preservados.

Art. 6°. Para cada ato de incineracdo ou destruicdo mecadnica de
documentos, dependerd de um processo administrativo.

Art. 7° O Processo Administrativo de que trata o artigo anterior
serad conduzido por Comissdo Especial de Analise de Destruigdo ou
Preservagdo de Documento Pablico, nomeada pelo Presidente da
Camara, mediante Portaria, da qual deverao integrar o contador, um
representante da secretaria administrativa e um representante da
secretaria legislativa.

Art. 8°. Para o desempenho de suas atribuicgdes, a Comissdo Especial
de Analise de Destruigdo ou Preservagao de Documento
Pablico adotard as seguintes normas procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: é a fase do trabalho em que séo relacionados os
tipos de documentos existentes no Arquivo Geral, com no minimo,
05 (cinco) anos de arquivamento, bem como aqueles com menos de
05(cinco) anos, gque ndo tenham mais nenhuma utilidade para a
Administrac3o Municipal. Prevalecera sobre estes prazos, aqueles
prazos que vierem a ser fixados em “Tabela de Temporalidade”, a ser
baixada pela administragcdo com objetivo de fixar o prazo de
conservacdo de cada documento produzido pelos organismos que
compdem a Administracdo Municipal direta e indireta.

b) AVALIAGAO: terminada a fase de levantamento, a Comissdo fara a
avaliacdo dos tipos de documentos. Essa avaliagdo consiste na
determinacdo do documento como fonte de informagdo e deve tomar por
base, o wuso administrativo dos documentos, seu valor legal,
histérico e de pesquisa. Nesta fase, enquanto ndo vigente a “Tabela
de Temporalidade” anteriormente referida, devem ser ouvidos os
servidores responsdveis que trabalham com os mesmos no ambito das
Secretarias Municipais, a fim de opinarem a respeito da frequéncia
de sua utilizacdo e do seu valor. A avaliagdo de documentos qu
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forem considerados histéricos, se houver, deve ser efetuada, quando
necessario, em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Educagdo e
Cultura - SEMEC e de peritos sobre a matéria. Deve ainda, a
Comissdo, observar atentamente toda a Legislagdo local, estadual e
federal no que diz respeito a matéria, a fim de ndo ir de encontro
a nenhum dispositivo legal que regulamenta a duragdo ou o periodo
de validade dos documentos, devendo ser levado em conta,
especialmente, o disposto nessa Lei.

c) SELEGAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuara a
selecdo dos papéis e 1livros que ndo apresentem valor, seja
histérico, de pesquisa, administrativo, legal, contédbil ou fiscal e
aqueles concernentes a direitos que ndo sejam suscetiveis de ato
que interrompa a prescrigdo quinquenal ou a decadéncia, contra ou a
favor de terceiros ou da Fazenda Publica Municipal.

d) FORMACAO PROCESSUAL: selecionados os documentos que poderdo ser
incinerados ou destruidos mecanicamente, a Comissdo instruira o
processo administrativo com relatério circunstanciado sobre o
trabalho até entdo desenvolvido, indicando os critérios adotados
para a selegdo dos documentos, bem como, descrevendo cada documento
a ser destruido. Apbs, a Comissao remetera o processo
administrativo a Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD,
para que a mesma providencie a remessa de Projeto de Lei a Céamara
Municipal, objetivando autorizagcdo legislativa para a destruicgéo
dos documentos relacionados pela Comissdo.

e) ELIMINAGAO: o ato de incineragdo ou de destruigdo mecanica de
documentos, que ocorrerad apds aprovagdo em Plendrio, sera precedido
de lavratura de uma ATA em livro préprio para esse fim, na qual
serdo mencionadas as espécies de documentos a serem
incinerados/destruidos em local previamente escolhido pela Comissédo
e com a presenga de, no minimo 03 (trés) testemunhas designadas
pela mesma. Os documentos que ndoc forem considerados objeto de
incineracdo ou destruigdo, deverdo permanecer no Arquivo Geral ou
remetidos ao Museu Municipal.

f) RELATORIO FINAL: finalmente, a Comissdo Especial farda um
relatédrio final descrevendo todas as agdes por elas implementadas.
Esse Relatério deverd fazer parte integrante ' do Processo
Administrativo.

Art. 9°. A Comissdo Especial terd o prazo de 90(noventa) dias, a
contar da data de sua nomeagdo para proceder ao LEVANTAMENTO,
AVALIACAO, SELECAO E FORMAGAO PROCESSUAL de que trata as alineas
Ya”, “b”, “c” e “d” do artigo 8° desta Lei, e de 30. (trinta) dias
apés a aprovagdo da Resolugdo necessaria, para realizar a
Eliminacdo e o Relatério Final de que trata o artigo 8°, sendo
certo que os trabalhos desenvolvidos serdo considerados “servigo
publico relevante”.

Rua Miraguai, 228 — Fone Fax (66) 3478-1200 - CEP 78640-000 - Caharana - Mato Grosso



ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-91

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgédo,
revogadas as disposig¢des em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso
em 22 de Agosto de 2017.

reira de Faria
Municipal
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DAVID ANDERSON MARIANO DA SILVA
Pregosiro Oficial

EXTRATO DO CONTRATO N° 136/2017
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Modalidade: Pregéo presencial n® 045/20

Vigéncia: 18/08/2018
Contratado: CUPICA DA FAMILIALTDA
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Associacao Mato-Grossense
dos Municipios - AMM

(/mt/amm/)
A edicdo assinada digitalmente de 31 de Agostode 2017, de nimero 2.805, est4 disponivel.

Baixar edicao
" 31/08/17  2.805
(/mt/amm/edicoes/)
Todas edicdes (/mt/amm/edicoes/)
@(}mtfam m/publicacoes/)
Todas publicagdes (/mt/amm/publicacoes/)
Edigcbes anteriores
@ Apresentacao

@ Acesso do usuario

Essa publicacdo estd na edigdo do(s) dia(s): 25 de Agosto de 2017.

Lei Municipal 1.305 de 22 de Agosto de 2017 (Projeto Lei N° 029 /2017 De 02
De Agosto 2017 de autoria do Legislativo)

Dispée sobre autorizagéo de incineragao de documentos no arquivo geral da Camara Municipal de Ca-
narana-MT.

A Mesa da Camara Municipal de Canarana, Estado do Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais
na forma do regimento Interno em seu Artigo 189, aprovou e 0 Prefeito Municipal sanciona a seguinte
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@ Didrio Oficial Eletrénico dos Municipios - Mato Grosso (http://www.amm.org.br)
1°Fica o Poder Legislativo autorizado a proceder 3 incineragdo de documentos inserviveis ex -

tes no Arquivo Geral da Camara Municipal de Canarana, nos termos desta Lei.
Paragrafo Unico.A presente incineragio disporé sobre:

| -prazos de guarda de documentos no Arquivo Geral;

Il -rol de documentos ndo incineraveis;

|| -critérios de incineragao;

IV -transferéncia de documentos histéricos parao Arquivo Publico e/ou Museu.

Art. 2° Sers designada uma Comissdo, através de Portaria, pelo Presidente da Camara, para andlise dos
documentos em via de incineragao.

Art. 3°. Cada ato de incineragdo dependera de aprovacio do Plendrio, mediante Resolugdo especifica, a
qual deverao ser anexados esta Lei, a Portaria designando a Comissio de anélise, e o relatério final da
mesma, prestando contas de seu trabalho, indicando os critérios adotados para sele¢io dos documen-
tos e obrigatoriamente a relagdo de todos os documentos a serem incinerados.

Art. 4°. Compdem o Arquivo Geral da Camara Municipal, os documentos produzidos e recebidos no
exercicio de suas atividades por érgéos pUblicos municipais, em decorréncia de suas funcdes executi-
vas e legislativas.

Paragrafo Unico.Integram também o referido Arquivo, os conjuntos de documentos produzidos e rece-
bidos por instituicdes de carater publico municipal, por entidades privadas encarregadas da gestao de
servicos publicos municipais e por agentes publicos municipais no exercicio de suas atividades.

Art. 5° Para efeito de preservagao ou destruicdo, 0s documentos publicos sao identificados como cor-
rentes, intermediérios e permanentes.

§ 1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentagao, cons-
tituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermedisrios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgaos
produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua eliminacdo ou recolhimento para
guarda permanente.

§ 3° Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de documentos de valor histérico, proba-
tério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 6° Para cada ato de incineragdo ou destruicao mecinica de documentos, dependera de um proces-
so administrativo.

Art. 7° O Processo Administrativo de que trata o artigo anterior sera conduzido por Comissao Especial
de Anilise de Destruig3o ou Preservacio de Documento Piblico, nomeada pelo Presidente da Cama-
ra, mediante Portaria, da qual deverao integrar o contador, um representante da secretaria administra-
tiva e um representante da secretaria legislativa.

Art. 8% Para o desempenho de suas atribuicoes, a Comissio Especial de Andlise de Destruic3o ou Pre-
servacio de Documento Publico adotara as seguintes normas procedimentais: '

a) LEVANTAMENTO:¢ a fase do trabalho em que sdo relacionados os tipos de documentos existentes
no Arquivo Geral, com no minimo, 05(cinco) anos de arquivamento, bem como aqueles com menos de
05(cinco) anos, que ndo tenham mais nenhuma utilidade para a Administracao Municipal. Prevalecera
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estes prazos, a ueles prazos gue vierem a ser fixados e . : _ I e” a ser baiks-
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los organismos que comp&em a Administracao Municipal direta e indireta.

b) AVALIAGAO:terminada a fase de levantamento, a Comissio fara a avaliacdo dos tipos de documen-
tos. Essa avaliacio consiste na determinacdo do documento como fonte de informagdo e deve tomar
por base, 0 uso administrativo dos documentos, seu valor legal, histérico e de pesquisa. Nesta fase, en-
quanto ndo vigente a “Tabela de Temporalidade® anteriormente referida, devem ser ouvidos os servi-
dores responsaveis que trabalham com os mesmos no ambito das Secretarias Municipais, a fim de opi-
narem a respeito da frequéncia de sua utilizacdo e do seu valor. A avaliacdo de documentos que forem
considerados histéricos, se houver, deve ser efetuada, quando necessério, em coordenacdo com a Se-
cretaria Municipal de Educagéo e Cultura - SEMEC e de peritos sobre a matéria. Deve ainda, a Comis-
s30, observar atentamente toda a Legislagéo local, estadual e federal no que diz respeito a matéria, a
fim de nio ir de encontro a nenhum dispositivo legal que regulamenta a duragéo ou o periodo de vali-
dade dos documentos, devendo ser levado em conta, especialmente, o disposto nessa Lei.

¢) SELEGCAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissio efetuara a selecido dos papéis e livros que
nao apresentem valor, seja histérico, de pesquisa, administrativo, legal, contabil ou fiscal e aqueles con-
cernentes a direitos que n3o sejam suscetiveis de ato que interrompa a prescri¢do quinquenal ou a de-
cadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda Puablica Municipal.

d) FORMAGCAO PROCESSUAL:selecionados os documentos que poderdo ser incinerados ou destrui-
dos mecanicamente, a Comissao instruira o processo administrativo com relatério circunstanciado so-
bre o trabalho até entdo desenvolvido, indicando os critérios adotados para a selecdo dos documentos,
bem como, descrevendo cada documento a ser destruido. Ap6s, a Comiss3o remetera o processo admi-
nistrativo a Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD, para que a mesma providencie a remessa
de Projeto de Lei 8 Camara Municipal, objetivando autorizacdo legislativa para a destruigdo dos docu-
mentos relacionados pela Comissao.

e) ELIMINAGAO:o ato de incineragdo ou de destruicio mecanica de documentos, que ocorrera apds
aprovacao em Plenario, serd precedido de lavratura de uma ATA em livro préprio para esse fim, na qual
serdo mencionadas as espécies de documentos a serem incinerados/destruidos em local previamente
escolhido pela Comiss3o e com a presenca de, no minimo 03 (trés) testemunhas designadas pela mes-

TN ma. Os documentos que n3o forem considerados objeto de inci neracdo ou destruicao, deverao perma-
necer no Arquivo Geral ou remetidos aoc Museu Municipal. '

f) RELATORIO FINAL:finalmente, a Comissao Especial fard um relatério final descrevendo todas as
aces por elas implementadas. Esse Relatério devera fazer parte integrante do Processo Administrati-
vo.

Art. 9°.A Comissio Especial tera o prazo de 90(noventa) dias, a contar da data de sua nomeacao para
proceder ao LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAOE FORMAGAO PROCESSUAL de que trata as
alineas “a”, “b", “c” e “d” do artigo 8° desta Lei, e de 30 (trinta) dias ap6s a aprovacgao da Resolugao neces-
saria, para realizar a Eliminagdo e o Relatério Final de que trata o artigo 8° sendo certo que os traba-
lhos desenvolvidos serdo considerados “servigo publico relevante’”. ' '

Art. 10.Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigoes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso em 22 de Agosto de 2017.
Fabio Marcos Pereira de Faria :

Prefeito Municipal
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Edital de concurso publico (/mt/amm/publicacoes/?q=Edital+de+concurso+publico)

Comissio de licitagdo (/mt/amm/publicacoes/?q=Comissdo+de+licitacado)

Processo seletivo (/mt/amm/publicacoes/?q=Processo+seletivo)

Diario Oficial Eletrénico

Buscar em todas publicacdes (/mt/amm/publicacoes/)
Todas as edicdes do didrio (/mt/amm/edicoes/)
Normas

Adesdo

Links Uteis
Atualize seu navegador (http://www.baixaki.com.br/categorias/57-navegadores.htm)
ICP-BRASIL - Website (http://icp-brasil.certisign.com.br/)

Arvore ICP-Brasil v2 (http://www.downloadcertisign.com.br/site/Hierarquias/ICP_Brasil/hierarquia-
completa/InstaladorCadeiaV2.exe)

Leitores de PDF (http://www.baixaki.com.br/categorias/191-leitores-de-pdf.htm)
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